Obec MalSin, MalSin 24, 382 73 Vy$3i Brod

Vnitini smérnice pro evidenci vefejnych zakazek a zadaviani

verejnych zakdzek malého rozsahu

obce MalSin

Vnitini norma €. 2/2015
UcCinnost smérnice je od 1.10. 2015

Zastupitelstvo obce Mal3in na svém zasedéni dne 21.9. 2015 schvalilo tuto smérnici usnesenim &.

Tato smérnice upravuje zplisob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadavéni veiejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
(dale jen ,,zdkon"), tj. vefejnych zakézek na dodavky a sluzby pod 2 000 000 K& bez DPH a
vefejnych zakéazek na stavebni prace pod 6 000 000 K& bez DPH.

ClL1
Centrilni evidence veiejnych zakizek

1.1.  Centrélni evidence vefejnych zakédzek zadavanych obci je zabezpeCovana a vedena
tabulkovou formou vytvotenou ve Wordu. Do evidence se zapisuji vechny vefejné zakazky
zadévané obce s vyjimkami, uvedenymi v této smérnici.

1.2. Evidentni ¢islo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru RRRRXXX, [ kde rrrr je cislo roku
veFejné zakdzky, xxx je poradové Cislo verejné zakdzky ( nap¥. Prvni vefejnd zakdzka v roce 2009
bude mit ¢islo 2009001)]. Zapisovani do ptisluiné tabulky miize provadét jen starosta nebo jeho
zastupce. Tabulka se vypliluje priib&Zné tak, jak se priibéh vefejné zakazky vyviji.

Vzor tabulky je uveden v priloze & 1 této smérnice.

C1.2
1. Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s § 18 odst. 3
povinna zadévat postupem dle zékona, ale musi vzdy dodrZovat zdsady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Pro zadavéni vefejnych zakazek malého
rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2. Verejné zakazky malého rozsahu do 1.000 000 K& bez DPH

2.2.1. Vefejné zakazky malého rozsahu a sluzby jejichz predpokladana cena nepiesahne 100.000
K¢ bez DPH — vybira starosta. Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu obce, jejichz
piedpokladana cena nepfesahne 1. 000 000 K& bez DPH, vybiré zastupitelstvo na navrh starosty. Je
pfitom povinno dodrZet zasady stanovené v &lanku 2.1.



2.2.2. U zad4vani t&chto vefejnych zakézek miiZe zastupitelstvo vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatki a zkuSenosti. O téchto vefejnych zakazkach malého rozsahu se
nevede Zidna dokumentace. Tyto ,, zakdzky* se nezapisuji do centrélni evidence zakazek
zadavanych obci.

3. Verejné zakizky malého rozsahu od 1.000 000 K¢& do 1.999 999 K&,
respektive do 5.999 999 K¢ bez DPH

2.3.1. O vetejnych zakazkach malého rozsahu obce, jejichz predpokladana cena presédhne
1.000 000 K& bez DPH a nedosahne 2.000 000 K& bez DPH v p¥ipads zakazky na dodavky nebo
sluZby nebo 6 000 000 K& bez DPH v ptipadé zakazky na stavebni prace rozhoduje obecni
zastupitelstvo.

2.3.2. U techto vefejnych zakazek malého rozsahu je tfeba oslovit nejméné 3 dodavatele k
piedloZeni nabidky. Znéni vyzvy se zvefejni i na webovych strankéach obce, tim se vefejna zakéazka
malého rozsahu stavé otevienou a vytvaii se tak prostor k predloZeni nabidky i pro jiné, nez
oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vetejné zakézky malého rozsahu

¢) misto a doba plnéni

d) pozadovany obsah nabidky

e) doloZeni téchto doklad:
JiZ p¥i predloZeni nabidky:

* prokazani opravnéni k podnikani ( napf. predloZeni Zivnostenského listu nebo vypisu z

obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich predpisii), opravnéni k podnikéni doloZit v kopii

Vybranym uchazecem pred podpisem smlouvy:

*  prokézani opravnéni k podnikéni ( napf. pfedloZeni Zivnostenského listu), véetné predloZeni
vypisu z obchodniho rejstiiku, ¢i jiné evidence ( pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlaStnich pravnich predpisil) ne star$ich nez 90 dnd, opravnéni k podnikani miiZe doloZit ve
stejnopise nebo ufedné ovétené kopii

* Cestné prohldSeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem)

- neni v likvidaci ( jde-li o pravnickou osobu)

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurz nebo konkurz nebyl zrusen pro
nedostatek majetku

- nemd v evidenci dani zachyceny datiové nedoplatky

- nemé nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socilni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zamé&stnanosti, s
vyjimkou piipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim
splatek

* Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze
- nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo Ze doslo k zahlazeni odsouzeni trestného
¢inu, jehoZ skutkova podstata souvisi s pfedmé&tem podnikéni, jde-li o fyzickou osobu
- jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohl43eni uginit statutarni organ
nebo kazdy €len statutarniho organu, vedouci organiza&ni slozky zahrani¢ni pravnické osoby
nebo statutdrnim organem povéfeny zastupce

f) platebni podminky
g) zplsob a misto podavani nabidek



h) dalsi poZzadavky a podminky
Vzor vyzvy je uveden v priloze & 2 této smérnice

2.3.3. Text vyzvy a seznam piimo odesilanych dodavateli schvaluje obecni zastupitelstvo.
Nabidky, které neobsahuji vSechny néleZitosti dle vyzvy, vyfadi a jiZ je dale nehodnoti. Posléze
bude uchazetim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakézky malého rozsahu
¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

2.3.4. Obecni zastupitelstvo miize v odiivodnénych ptipadech rozhodnout, zejména:

* pokud je nutné provést ,,zakazku* v kratké dobé

* jde o ,,zakdzku“obdobného druhu, na jakou jiZ bylo fizeni podle pfedchozich odstavei
provedeno

* osloveni dodavatelé neméli o ,,zakdzku* zdjem

* byl vzhledem k objemu ,,zakazky“ a malému mnoZstvi vhodnych dodavateli nebylo
hospodarné provést fizeni podle predchozich odstavci, Ze vefejna zakézka malého rozsahu
bude zadana pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt ¥4dné odiivodnéno a je
tfeba dbat, aby byly dodrZeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

ClL3
Zavérecna ustanoveni

3.1  Tato smérnice byla projednana na zasedani Obecniho zastupitelstva Malsin dne 21.9.2015 a
schvélena usnesenim ¢&. ()4 ,Oﬂ ' L01% bodu 16

3.2.  Tato vnitini smérnice nabyva G¢innosti 1. 10. 2015

Priloha €. 1: Vzor tabulky centralni evidence vefejnych zakazek zadavanych obci
Ptiloha €. 2: Vzor vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu

X

Ing. Josef Fatura - starosta







